
Eigenerklärung zur Eignung 
 
 
Maßnahme / Leistung 
Vergabe-Nr. 

2026-V007 
 

Leistung 

Neues Dokumentenmanagementsystem 
 

 
 

Name und Anschrift des Bieters 
 
 
 
 
 

 
 

Angaben zum Umsatz                                                            
                                                                                                                 Jahr 

Umsatz des Unternehmens in den letzten 3 abgeschlossenen Ge-
schäftsjahren, soweit er Leistungen betrifft, die mit der zu vergeben-
den Leistung vergleichbar sind unter Einschluss des Anteils bei ge-
meinsam mit anderen Unternehmen ausgeführten Leistungen. Für 
die letzten drei Geschäftsjahre (2023, 2024, 2025*) ist zwingend 
ein Mindestumsatz von 10,0 Mio. EUR pro Geschäftsjahr nach-
zuweisen. 
** Hier ist der akt. Umsatzwert einzutragen, auch wenn das Geschäftsjahr noch nicht abgeschlossen ist. 

2023 
 

€ 

2024 
 

€ 

2025* 
 

€ 

 

Angaben zu Leistungen, die mit der zu vergebenden Leistung vergleichbar sind.  
 

Es gelten folgende Mindestanforderungen an die Referenzen:  
 

Mindestens 3 Referenzen für jede der nachfolgenden Erfahrungen über erbrachte Leis-
tungen aus den letzten 3 abgeschlossenen Geschäftsjahren bei mittelständischen Kunden 
mit mehr als 150 Mitarbeitenden zum Nachweis von 
 
- Erfahrung in der Einführung eines Vertragsmanagementsystems das on premise betrieben  
wird inklusive eines Workflows „Freigabeprozess“ (3 Referenzen).  
- Erfahrungen in der Migration von mehr als 5 Mio. Dokumenten und Ablösung eines beste-
henden Systems (3 Referenzen) 
 

Zu den Referenzen sind jeweils folgende Angaben zu machen: 
- Projektbezeichnung bzw. Bezeichnung der Leistung 
- Auftraggeber einschließlich Ansprechpartner mit Telefonnummer 
- Umfang der erbrachten Leistung (Kurzbeschreibung) 
- Genauer Ausführungszeitraum (von – bis mit Monat/Jahr Angabe) 
- Auftragsvolumen. 

 

Sämtliche der vorstehend genannten Erfahrungen und Kenntnisse sind nachzuweisen.  
 

Ich/Wir erkläre(n), dass ich/wir in den letzten 3 Geschäftsjahren Leistungen erbracht 
habe(n), die mit der zu vergebenden Leistung vergleichbar sind. 
 

Die Referenzen mit den erforderlichen Angaben haben wir in der Anlage (Formblatt) aufge-
führt und beigefügt. 



Angaben zu Arbeitskräften 
 

Ich/Wir erkläre(n), dass mir/uns die für die Ausführung der Leistungen erforderlichen Arbeits-
kräfte zur Verfügung stehen.  
 

Zur Sicherstellung der Leistungserbringung ist es erforderlich, dass der Bieter mindestens 
50 Vollzeitäquivalente (VZÄ) Mitarbeitende beschäftigt. Davon müssen mindestens 8 
VZÄ im Bereich Support beschäftigt sein. 
 

Für die Erbringung der Leistung ist ein Personalkonzept zu erstellen das folgende Projektbe-
teiligten benennt;  
 
1 Projektleiter/in sowie ein/e stellvertretende/-r Projektleiter/in 
Qualifikation jeweils: 
 

- Mindestens 5 Jahre Berufserfahrung in der Projektleitung 
- Durchführung und erfolgreicher Abschluss von mindestens 3 DMS-Einführungsprojek-

ten (Nennung der Projekte, Umfang, Zeitraum) 
- Vorlage einer Zertifizierung im Projektmanagement wie GPM/IPMA, PMI, Prince 2 

oder vergleichbar 
 

3 Senior Consultants 
Qualifikation jeweils 
 

- Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in der Einführung von DMS-Projekten 
- Mindestens ein Mitarbeitender muss Erfahrung in einer Modellierungssprache wie 

z.B. BPMN haben 
- Mindestens ein Mitarbeiter muss Erfahrungen in der Implementierung von Workflows 

haben 
 
3 Junior Consultants 
 
Das Personalkonzept mit der Nennung der Projektbeteiligten und den Lebensläufen haben 
wir in einer gesonderten Anlage beigefügt. 
 
 
 
 

 
 

Eintragung in das Berufsregister Ihres Sitzes oder Wohnsitzes 
 

  □  Ich bin/Wir sind im Handelsregister eingetragen: 

        unter der Nummer: 
_______________________________________________________ 
        beim Amtsgericht:  _______________________________________________________ 

  □  Ich bin/Wir sind nicht zur Eintragung in das Handelsregister verpflichtet. 

 

Angabe zu Insolvenzverfahren und Liquidation 
 

  □  Ich/Wir erkläre(n), dass ein Insolvenzverfahren oder ein vergleichbares gesetzlich  

        geregeltes Verfahren weder beantragt noch eröffnet wurde, ein Antrag auf Eröffnung  
        nicht mangels Masse abgelehnt wurde und sich mein/unser Unternehmen nicht in  
        Liquidation befindet. 



  □  Ein Insolvenzplan wurde rechtskräftig bestätigt, auf Verlangen werde ich/werden wir ihn  

       vorlegen. 

 

Angabe über schwere Verfehlung gemäß § 6 Abs. 5 lit. C VOL/A 
 
Ich erkläre/wir erklären, dass für mein/unser Unternehmen keine schwere Verfehlung gemäß    
§ 6 Abs. 5 lit.c VOL/A vorliegt, die meine/unsere Zuverlässigkeit in Frage stellt. 
 
Ich/Wir erkläre(n), dass ich/wir in den letzten zwei Jahren nicht 

 gem. § 21 Abs. 1 Satz 1 oder 2 Schwarzarbeitsbekämpfungsgesetz oder  

 gem. § 21 Abs. 1 Arbeitnehmerentsendegesetz oder 

 gem. § 19 Abs. 1 Mindestlohngesetz 
 

mit einer Freiheitsstrafe von mehr als drei Monaten oder mit einer Geldstrafe von mehr als 90 
Tagessätzen oder einer Geldbuße von mehr als 2.500 Euro belegt worden bin/sind. 
Ab einer Auftragssumme von 30.000 Euro wird der Auftraggeber für den Bieter, auf dessen 
Angebot der Zuschlag erteilt werden soll, einen Auszug aus dem Gewerbezentralregister 
gem. § 150a GewO beim Bundesamt für Justiz anfordern. 

 

Angaben zur Zahlung von Steuern, Abgaben und Beiträgen zur gesetzlichen Sozialversiche-
rung 
 
Ich/Wir erkläre(n), dass ich/wir meine/unsere Verpflichtung zur Zahlung von Steuern und Ab-
gaben sowie der Beiträge zur gesetzlichen Sozialversicherung, soweit sie der Pflicht zur Bei-
tragszahlung unterfallen, ordnungsgemäß erfüllt habe/haben. 

 

Angaben zur Berufs- oder Betriebshaftpflichtversicherung 
 
Ich/Wir erkläre(n), dass ich/wir über eine Berufs- oder Betriebshaftpflichtversicherung ent-
sprechend des Vertrages verfügen oder im Auftragsfall entsprechend erhöhen oder neu ab-
schließen und über die Vertragslaufzeit aufrechterhalten werden. 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Datum, Name der erklärenden natürlichen Person 

 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

Projektbezeichnung bzw. Bezeichnung der Leistung: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
Umfang der erbrachten Leistung (Kurzbeschreibung): 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Genauer Ausführungszeitraum (von Monat/Jahr – bis Monat/Jahr): 
 
____________________________________________________________________________ 
 
Auftragsvolumen: _____________________________________________________________ 
 
 

Auftraggeber, Ansprechpartner mit Telefonnummer: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 

 

 

Projektbezeichnung bzw. Bezeichnung der Leistung: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
Umfang der erbrachten Leistung (Kurzbeschreibung): 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Genauer Ausführungszeitraum (von Monat/Jahr – bis Monat/Jahr): 
 
____________________________________________________________________________ 
 

Auftragsvolumen: _____________________________________________________________ 
 
 

Auftraggeber, Ansprechpartner mit Telefonnummer: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________________ 

Beiblatt Referenzangaben 
Die Referenzangaben sind ausschließlich in diesem Formblatt zu tätigen. 



 

Projektbezeichnung bzw. Bezeichnung der Leistung: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Umfang der erbrachten Leistung (Kurzbeschreibung): 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Genauer Ausführungszeitraum (von Monat/Jahr – bis Monat/Jahr): 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 
Auftragsvolumen: _____________________________________________________________ 
 
 

Auftraggeber, Ansprechpartner mit Telefonnummer: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 

 

 

Projektbezeichnung bzw. Bezeichnung der Leistung: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Umfang der erbrachten Leistung (Kurzbeschreibung): 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Genauer Ausführungszeitraum (von Monat/Jahr – bis Monat/Jahr): 
 
____________________________________________________________________________ 
 

 
Auftragsvolumen: _____________________________________________________________ 
 
 

Auftraggeber, Ansprechpartner mit Telefonnummer: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 



 

Projektbezeichnung bzw. Bezeichnung der Leistung: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Umfang der erbrachten Leistung (Kurzbeschreibung): 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Genauer Ausführungszeitraum (von Monat/Jahr – bis Monat/Jahr): 
 
____________________________________________________________________________ 
 
Auftragsvolumen: _____________________________________________________________ 
 
 

Auftraggeber, Ansprechpartner mit Telefonnummer: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 

 

 
Projektbezeichnung bzw. Bezeichnung der Leistung: 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Umfang der erbrachten Leistung (Kurzbeschreibung): 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________________ 
 
 

Genauer Ausführungszeitraum (von Monat/Jahr – bis Monat/Jahr): 
 
____________________________________________________________________________ 
 

Auftragsvolumen: _____________________________________________________________ 
 
 

Auftraggeber, Ansprechpartner mit Telefonnummer: 
 
____________________________________________________________________________ 
 

 


